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ARBEIT UND  
QUALIFIZIERUNG
Der Bereich Arbeit und Qualifizierung ist zuständig 

für die berufliche Stabilisierung, Aus- und Weiter-

bildung, Integration in den Arbeitsmarkt und Ge-

sundheitsförderung in Köln sowie den angrenzenden 

Kreisen. Wir erfüllen unseren arbeits- und sozialpoli-

tischen Auftrag als Teil der Diakonie Michaelshoven, 

die mit über 3.000 Mitarbeitenden einer der größten 

Arbeitgeber der Region ist. Mehr erfahren Sie unter 

www.arbeit-und-qualifizierung.de

KONTAKT

Zentraler Ansprechpartner

Telefon: 0221 9956-2552

E-Mail: auq@diakonie-michaelshoven.de

Berufsförderungswerk Köln

Martinsweg 11

50999 Köln

Vorbereitung auf Ihre  
berufliche Qualifizierung/
Umschulung – intensiv
Stärkung von Grundkompetenzen
für Nichtmuttersprachler/-innen

ARBEIT UND QUALIFIZIERUNG
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WICHTIGES AUF EINE 
BLICK
Voraussetzung für die Teilnahme an der Vorbereitung 

für die berufliche Qualifizierung: Bildungsgutschein

Dauer und Umfang:

Zwischen neun bis zwölf Wochen ganztags. Der  

Beginn des Kurses ist zweimal jährlich im Januar 

und im Juli. Gerne informieren wir Sie über die 

genauen Star ttermine.

Unterrichtsort:

Der Unterricht findet auf dem Campus des Berufs-

förderungswerks Köln in Rodenkirchen statt. Die 

Haltestelle „Michaelshoven“ der KVB-Linie 16 und 

die Bushaltestelle „Friedhof Rodenkirchen“ der 

Buslinie 130 sind fußläufig erreichbar.
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INHALTE DER  
VORBEREITUNGSMASS-
NAHME

Grundfertigkeiten Sprache (Schwerpunkt)

n	 Rechtschreibung

n	 Grammatik

n	 Grundlagen von Texterstellung und Textarbeit

n	 Berufsbezogenes Deutsch

Grundfertigkeiten Mathematik

n	 Grundrechenarten

n	 Prozentrechnung

n	 Dreisatz

n	 Verstehen und lösen von Textaufgaben

Grundfertigkeiten digitale Medien

n	 Grundlagen PC-Nutzung

n	 Umgang mit Internet, Suchmaschinen

n	 Onlineanwendungen

n	� Schreibtechnische Übungen in den MS Office 

Anwendungen

n	 Umgang mit Daten und Dateien, Datenschutz

Lern- und Arbeitstechniken

n	 digital und analog

n	 Werkzeuge für Projektarbeit und  

	 Ergebnispräsentation

n	 geführte Diskussionen

Einblicke in unsere angebotenen Berufsbilder.

ABLAUF DER  
VORBEREITUNGSMASS-
NAHME

Phase 1: Orientierung

Sie werden über alle Schritte informiert und erhalten 

einen individuellen Wochenplan.

Phase 2: Schulung

Sie erwerben bzw. verbessern Ihre Grundkenntnisse 

in Deutsch, Mathematik, digitalen Medien, Lern- 

und Arbeitstechniken.

Phase 3: Vermittlung in die berufliche Weiterbil-

dung

Wir unterstützen Sie beim Einstieg in die berufliche 

Qualifizierung/Umschulung. 

Mit Menschen
Perspektiven schaffen.

ZIEL DES ANGEBOTS

Der Kurs hilft Ihnen, dass Sie besser Deutsch sprechen, 

schreiben und Deutsch verstehen. Sie lernen, wie 

Sie eine Aufgabe verstehen können und wie Sie 

Antworten geben können. Das ist wichtig, wenn 

Sie danach eine Qualifizierung/Umschulung beginnen.

ZIELGRUPPE

Der Kurs ist für Menschen, die nicht Deutsch als 

Muttersprache haben.

Sie haben Probleme mit der deutschen Grammatik? 

Ihre Schulzeit ist schon lange her? Der Kurs hilft 

Ihnen, sich auf eine Umschulung vorzubereiten. Sie 

bekommen viele Informationen zur Umschulung. 

Sie lernen auch die Arbeit mit dem Computer.

An-mel-de-be-schei-ni-gung

DER-DIE-DAS

Guten Morgen
%%%%


