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ARBEIT UND QUALIFZIERUNG

Vorbereitung auf lhre

berufliche Qualifizierung/
Umschulung

Starkung von Grundkompetenzen




ZIEL DES ANGEBOTS

Sie planen eine Umschulung und sind unsicher, ob
lhre Fahigkeiten ausreichen? Bisher haben Sie viel-
leicht nur Erfahrungen in einem anderen Bereich ge-
sammelt, und/oder die Schule liegt weit zuriick?

Bei uns konnen Sie |hr Wissen auffrischen. Wir
unterstltzen Sie dabei, berufliche Grundkenntnisse
zu vertiefen, um so Lernunsicherheiten abzubau-
en. Dabei erlernen und vertiefen Sie SchlUsselkom-
petenzen, die Sie fur eine anstehende Umschulung
qualifizieren, damit Sie selbstbewusst und gestarkt
lhre berufliche Zukunft gestatten kénnen. lhre Teil-
nahme an der Maf3nahme wird durch ein Zertifikat
bescheinigt.

DIESES ANGEBOT
RICHTET SICH AN SIE

.. wenn Sie eine berufliche Umschulung bzw. Wei-
terbildung mit Abschluss anstreben und sich gezielt

darauf vorbereiten mochten.

.. wenn Sie im Rahmen der ,Férderung von Wei-
terbildung” (FbW) Anspruch auf einen Bildungsgut-

schein haben.

Mit Menschen
Perspektiven schaffen.



INHALTE DER
VORBEREITUNGSMASS-
NAHME FBW

Grundfertigkeiten Sprache

B Rechtschreibung

B Grammatik

B Grundlagen von Texterstellung und Textarbeit

Grundfertigkeiten Mathematik
B Grundrechenarten

B Klammerrechnung, Formeln
B Prozentrechnung

B Dreisatz

Grundfertigkeiten digitale Medien

®m Grundlagen PC-Nutzung

B Umgang mit Internet, Suchmaschinen

B Hard- und Software, Online-Anwendungen

B Umgang mit MS Office

B Umgang mit Daten und Dateien, Datenschutz

Lern- und Arbeitstechniken

m digital und analog

B Werkzeuge flr Projektarbeit und
Ergebnisprasentation

B geflhrte Diskussionen

Einblicke in unsere beruflichen

Qualifizierungsbereiche



ABLAUF DER
VORBEREITUNGSMASS-
NAHME FBW

Phase | Orientierung
Sie werden Uber alle Schritte informiert und erhalten

einen individuellen Wochenplan.

Phase 2 Schulung
Sie erwerben bzw. verbessern die erforderlichen
Grundkenntnisse in Deutsch, Mathe, digitalen Medien,

Lern- und Arbeitstechniken.

Phase 3 Vermittlung in die berufliche Weiterbildung
Wir unterstitzen Sie beim Einstieg in die berufliche
Qualifizierung/Umschulung. Wir helfen auch beim
Erarbeiten bzw. bei der Optimierung lhrer Bewer-

bungsunterlagen.

Nach Abschluss der Maf3nahme erhalten Sie ein in-

ternes Zertifikat.




WICHTIGES AUF EINEN
BLICK

Voraussetzung fiir die Teilnahme an der Vorberei-
tung fiir die berufliche Qualifizierung:
Bildungsgutschein

Dauer und Umfang:
| 3 Wochen ganztags (449 Unterrichtseinheiten)
Der Beginn der Maf3nahme ist 2x jahrlich mdglich.

Gern informieren wir Sie Uber die Starttermine.

Unterrichtsort:
Der Unterricht findet auf dem Campus der Diakonie
Michaelshoven im Kolner Stiden statt. Die Haltestelle

,Michaelshoven' der KVB-Linien 16 und |7 ist ful3-
ldufig erreichbar.
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ARBEIT UND
QUALIFIZIERUNG

Der Bereich Arbeit und Qualifizierung ist zustandig fur
die berufliche Stabilisierung, Aus- und Weiterbildung,
Integration in den Arbeitsmarkt sowie Gesundheits-
forderung. Wir arbeiten sowohl fir Unternehmen,
offentliche Einrichtungen als auch Privatpersonen
und erfillen unseren arbeits- und sozialpolitischen
Auftrag als Teil der der Diakonie Michaelshoven, die
mit rund 2.800 Mitarbeiter:innen einer der groften
Arbeitgeber der Region ist. Mehr erfahren Sie unter

www.arbeit-und-qualifizierung.de

KONTAKT

Dennis Chrubasik
Telefon: 0221 9956-2643
E-Mail: d.chrubasik@diakonie-michaelshoven.de

Antonia Kreile
Telefon: 0221 9956-2320
E-Mail: a.kreile@diakonie-michaelshoven

Berufsférderungswerk Koln sowie Arbeit und Qualifizierung
sind zertifiziert nach DIN EN SO 90012015 und verfigen
Uber die Tragerzulassung nach AZAV.
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